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ANEXO VI “  |OBJETIVO/MOTIVO DA VIAGEM (Anexar ao processo os documentos digitais que comprovem o deslocamento, tais

PROPOSTA DE CONCESSAQ DE DIARIAS E/OU PASSAGENS

% . 2 como: convites, convocacdes, programacdes, folders e outros):
PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS VIAGEM EM AMBITO NACIONAL

Conforme reunido da Comisso Central do PDI realizada no dia 6/09 as Sh no auditdrio da Reitoria, foi solicitado o
apoio dos membros da Comiss3o, para as visitas acs Campi no periodo de levantamento das informacées locais que
vao compor o PDI. A visita serd no Campus de Campo Novo do Parecis, para reunizo geral do PDI.

Tipo de solicitagdo: (x ) Didrias ( ) Passagens ( ) Didrias e Passagens

Tipo de Concessao: ( ) Inicial

( x ) Emergencial

( ) Servidor de outro Org3o Federal

() Assessor Especial do [FMT

( ) Colaborador Eventual

( ) Estrangeiro

( ) Servidor do [FMT

( ) Servidor de outro Org3o Federal

() Assessor Especial do [FMT

( ) Colaborador Eventual

( ) Estrangeiro

() Dependente de servidor do [FMT

()

( ) Indigena

( ) Policial Militar
( ) Bombeiro Militar

( ) Empregado Publico
( ) Servidor Judiciario
( ) Servidor Legislativo
( ) Servidor Estadual

( ) Servidor Distrital

( ) Servidor Municipal
( ) Acompanhante de PNE

Saida Retorno
Origem Destino
x ) Com énus Sem 6nus
(x) 0) Data Hordrio Data Horario
PROPOSTO Cuiaba Campo Novo do Parecis 13/09/2018 12:00
( x ) Servidor do [FMT Militar das Forcas Armadas ) 1
= Campo Novo do Parecis Cuiaba 14/09/2018 17:00

disponivel no site do SCDP. (https://iwww?2 scdp.gov.br/novoscdp/home xhtmi)

| Nome: Glaucilene Silva Goncalves

Classificag@o do proposto conforme “Manual Solicitante de Viagem®, inserido no item Documentagoes de Apoio,

||ch:

Passaporte:

"E-mail: glaucilene goncalves@ifmt.edu.br

Telefone: 65 3616-4190

Data do inicio do evento/missao: 14/09/2018

Horario de inicio: 08:00

Data do término do evento/missao: 14/09/2018

Viagem em grupo com mais de 10 (dez) pessoas?

Horario do término: 17:00

( )Sim (x ) Nao

mme——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Na data de partida da viagem o proposto ira se

deslocar até a sede (local de trabalho)?

(x)Sim( ) Nao

Na data de retorno da viagem o proposto ira se

deslocar até a sede (local de trabalho)?

(x) Sim ( ) Nao
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Processo 23188.004230.2018-30

I Em tréamite

. ~ Tramites
~ Dados Gerais

Legenda:

Setorde  Recebido

Origem: RTR-RTR-CRCP Nivel de Acesso: | Publico R
Tipo: Pessoal: Avaliacio de Desempenho Individual .

Assunto: teste processo dejuntada £9/10/2018 1547

1. Marcio Santana @ RTR-DGTI:

Interessados:
Glaucilene Goncalves
C&:‘;f: 29/10/2018 15:47:25 por Glaucilene Goncalves Ultima Modificagdo: 29/10/2018 15:53:49 por Glaucilene Goncalves
29/10/2018 15:47
Nimero
Protocolo 114915 00000210/2018-80 Nu P lo Antigo (NUP 17): 23188.004230.2018-30 @ RTR-CRCP:
Novo (NUP i - umero Protocolo Antigo ( 7): g : - =
21): Glaucilene Goncalves
- Registro de A¢bes
Documentos 1 Processos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentarios Solicitagtes 1
Ver Detalhes
Total de 1item
|
29/10/2018 15:47:25
Criaco do processo.
apagar: comprovante. -
comprovante.
Total de 1item
Nivel de Acesso: Incluido por: Tipo do Conferéncia:
Piblico Glaucilene Goncalves em Cépia Simples feita por

29/10/2018 15:53:49 Marcio Santana
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Caixa de Processos

RTR-CGP  RTR-CRCP  RTR-CRG  RTR-DGTI

FILTROS
Texto: Campus de Origem: Setor de Origem: Tipo de Processo:
Selecione um Campus ¥ —---een v Selecione um tipo de processo v Enviar
( Aguardando o seu recebimento 20 1 Aguardando seu encaminhamento 11 Aguardando o recebimento pelo setor de destino 21 Aguardando juntada de documento 2
# Receber
23188.003565.2018-31 - Deuzimar - Progressao por Mérito
Interessadols): Encaminhamento: Despacho: Origem: Destino: Tempo de Inatividade:
. Deuzimar Matos 13/08/2018 13:52:27 Enviado para pagamento. RTR-CRCP - Terezinha Silva RTR-CRCP 3 meses, 13 dias, 21 horas, 8
minutes
) Receber
23188.004059.2018-69 - Progressdo por Mérito - Franciely Laura de Arruda
Interessadols): Encaminhamento: Despacho: Origem: Destino: Tempo de Inatividade:
.@, Franciely Silva 05/09/2018 12:38:04 Portaria IFMT n® 2.026/2018 RTR-SRDA - Dory Fagundes RTR-CRCP 2 meses, 21 dias, 22 horas, 23
emitida. Encaminhamos os minutos

autos a Vossa Senhoria para
demais providéncias.




Orientacoes Documento/Processo Eletronico

Manual do Usuario - Julho/2018
Videos Documento Eletrénico

1. Adicionar Documento (Fluxo - Adicionar Documento)
2. Revisar Documento

3. Assinar e Solicitar Assinatura

4. Abrir Processo a partir do Documento

5. Localizar Documento

6. Funcionalidades Documentos

Solicitagoes de Acesso aos Modulos:
Abrir chamado no HelpDesk TI (GLPI) com as seguintes informacdes: Nome, Matricula SIAPE e Perfis de Acessos.
Seguem abaixo os perfis de acesso disponiveis:

« DOCUMENTO ELETRONICO:

Operador de documento eletrénico (Adiciona, gerencia e visualiza documento de texto)
* Por padrédo. os documentos do setor s30 gerenciados apenas pelo Chefe responsavel pelo Setor. Caso todos do setor ou alguma pessoa especifica precise adicionar

Videos Processo Eletronico documentos, o Chefe responsavel devera liberar o acesso do setor ou da pessoa pela opgdo Gerenciar Compartihamento do Setor no sistema - O gerenciamento de

< o compartilhamento esta descrito no item 2.2.1 do Manual do Usuério.
1. Adicionar Processo Eletronico

2. Localizar Processo Eletrénico » PROCESSOS ELETRONICOS:
3 Funcionalidades Processo Eletrénico Operador de processo eletronico (Adiciona, gerencia, tramita e visualiza processo eletronico)
1 Adicionar Documentos ao Processo Eletrénico Tramitador de Processos Eletrénicos (Tramita processo eletrénico)
2. Apensar, Anexar e Relacionar Processos
3. Minuta e Comentario Classificagdo de Nivel de Acesso
4 Realizar Solicitacdes e Tramites
5. Responder Solicitacdes (Despacho, Ciéncia, Documento) *O nivel de acesso dos Documentos e Processos deve sequir a Lei de Acesso a Informacéo (LAI) (Lei 12.527/2011).

s - O principio do servico publico é: sigilo é excecdo, transparéncia é regra.
6. Finalizar Processo ¢ %
- No émbito do IFMT foi criada a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos - CPADS, que atendeu ao artigo 34 do Decreto 7.724/2012 e é esta Comissao que

Processo Piloto - Reitoria - Processo Disrias e Pa ssagens criaréd o Termo de Classificacdo de Informagdo, portanto, cabendo-lhe classificar, referendados pelo reitor, documentos como restritos ou néo.
-E obrigatorio que processos tenham seus despachos descritos e que impor sigilo a documentos que nao s&o sigiiosos é considerado conduta ilicita e enseja responsabilidades.

o Fluxo de Processo

http://dgti.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
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